CONFIGURAZIONE PEC SU
MICROSOFT OUTLOOK 2013, 2016, 365

Dopo aver avviato Microsoft Outlook cliccare sulla voce File - Informazioni — Impostazioni account -
Gestione profili.

©

Informazioni account

Apri ed esporta

Messun account disponibile. Aggiungere un account di posta elettronica per abilitare altre caratteristiche,

‘ + Aggiungiaccount|

E Impostazioni account

I S
account -
® Impostazioni account...
Account &% Consente di aggiungere e rimuovere account o di ostale
di Office meodificare le impostazioni di connessione esistenti.

lla cassetta postale svuotando la

@)_| Cambia profilo 1 elementi.
U_—.a Riavvia Microsoft Outlook e consente di scegliere
un altro profilo.

Feedback

Supporto

Gestione profili - . . e .
= : : ZOM lenti e disabilitati
[—IF Aggiungere e rimucvere profili o cambiare le
Opzioni impostazioni di un profilo esistente, untivi COM che influiscono
e N LI SG G S S
B aggiuntivi COM

Nella schermata successiva cliccare su Account di posta elettronica.

,

Account di posta elettronica

Configurare le directory e gli account per la

o _ | Account di posta elettronica... I
Im_\] posta elettronica.

File di dati
4, Cambiare le impostazioni per i file usati da File di dati... |
% Outlook per archiviare messaggi e documenti.
Profili
Configurare pid profili per gli account di Mostra profili... |
posta elettronica e i file di dati. In genere ne

oaccorre solo uno.

Chiudi |




Cliccare su Nuovo e selezionare Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi, quindi su Avanti.

-
Impaostazioni account [ & J
Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.
Posta elettronica | File di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet | Calendari pubblicati | Rubriche
ﬁ Muove... 'S Correggi... W Cambia.. @ Imposta come predefinito 3 Rimuovi 4 &
Mome Tipo
0 o S |
Aggiungi account -
Configurazione automatica account
Configurazione manuale di un account o connessione ad altri tipi di server,
() Account di posta elettronica

Mome; | |
Esempio: Claudia Mazzanti

Indirizzo di posta eletbronica; | |
Esempiot claudia@contaso.com

Passwenrd: | |

Conferrnare [a password: | |
Digitare la password fornita dal provider di servizi Internet,

(@ Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi
<Indietro |[ Avantiz | [ Amue | [ 2

Selezionare POP o IMAP e cliccare su Avanti.

Aggiungi account

Scegliere il tipo di account

() Office 365
Configurazione automatica per gli account di Office 365

Indirizzo di posta elettronica:

Esempio: claudia@contoso.com

@ POP o IMAP

Configurazione avanzata per account di posta elettronica POP o IMAP
() Exchange ActiveSync

Configurazione automatica per i servizi che usano Exchange ActiveSync
© Attro
Connetti a uno dei tipi di server elencati di seguito
Fax Mail Transport

<indiewo || avani> | [ amnua | [ 2




e s T S R
dell’utente (es.: nome
I Impostazioni account POP e IMAP

Immettere le impostazioni del server di posta per l'account.

cognome, societa, etc.)

Indirizzo di posta

eIettronica: Email PEC Informazioni utente Prova impostazioni account
MNome: test E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
S tai L B . immessi sono corretti,
€rver posta In arrivo: Indirizzo di posta mailtest2@sicurezzapostale,
elettronica:

imaps.sicurezzapostale.it o
Informazioni server Prova impostazioni account ...

. FrI. Tipo account:
Server posta in uscita: [har Prova impostazioni account facendo clic su

smtps.sicurezzapostale.it Server posta in arrivo: imaps.sicurezzapostale.it Avanti

Server posta in uscita (SMTPE | smtps sicurezzapostale.it

Nome utente: Email PEC AT ace Feo

Mome utente: mailtest2 @sicurezzapostale, .
Password: Password PEC Posta da mantenere offline: Tutto

Password: EEEERERE E G
Memorizza password

D Richiedi accesso con autenticazione password di

protezione [SPA} Altre impostazioni ...

Cliccare su Altre
impostazioni per
proseguire.

< Indietro ][ Avant > ] ’ Annulla ] [ ?

— FEEEE i — ] 1 “"
Impostazioni posta Eleﬂmnm » —u_;_ Dalla scheda “Server della
T | postain uscita” selezionare la

I | cenerale | Server della posta in uscita |Imp.g§taziﬂ.ni a'u'anzatg| voce Il server della posta in
uscita (SMTP) richiede
I'autenticazione, in automatico
verra selezionata la voce
Utilizza le stesse impostazioni
del server della posta in arrivo.

i II server della posta in uscita [SMTF] richiede I'autenticazione
@ Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
() Accedi con

Mome utente:

Paszward:

Memaorizza password

Richiedi autenticazione password di protezione [SPA] Cliccare su Impostazioni

(7 Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messaggi avanzate per proseguire.

ok || Annulia




F'\— —_— —_————m — . .
Impaostazioni posta elettrenica ]ntemet- __g. Selezionare dal menu a tendina
| Utilizzare il tipo di connessione
crittografata seguente:

SSL/TLS, come porta del server
in arrivo (IMAP) inserire 993.

T

| Generale I server della posta in usl:ita| Impostazioni avanzate

i MNumeri porte server

Server posta in arrivo [IMAF): 993 [ Walori predefiniti

SSL/TLS Selezionare dal menu a tendina
Utilizzare il tipo di connessione
crittografata seguente:

Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente:

Server posta in uscita [SMTF): 465|

il

Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: | 35LTL5 SSL/TLS, come porta del server
’
Timeaut server in uscita (SMTP) inserire 465.
Breve ~J  lungo 1 minuto
d Sotto la voce Cartelle -
Cartelle Percorso cartella radice
Percorso cartella radice: |INBOX scrivere in maiuscolo INBOX.

Posta inviata

|:| Mon salvare copie degli elementi inviati
Cliccare su OK, e poi su Avanti.

Posta eliminata

|:| Contrassegna elementi per I'eliminazione, ma non spostarli automatican

Gli elementi contrassegnati per I'eliminazione verranno definitivamente
eliminati al momento dell'eliminazione degli elementi nella cassetta pos

Elimina elementi al passaggio a un'altra cartella in modalita online

ok || Annuia

Cliccare su Fine per concludere la configurazione.

,
T )

La configurazione & stata completata.

Sono disponibili tutte le informazioni necessarie per impostare I'account.

[7] Configura Outlook Mobile anche sul mio telefono Aggiungi account...




